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Stellen Sie Ihre individuellen Fragen an ute.samenfi nk@excel-aktuell.de

Tipp 1: In Sekundenschnelle haben Sie alle 
Zellen mit bedingter Formatierung im Blick

In Ihrem Tabellenblatt haben Sie mehrere Zellen mit einer 
bedingten Formatierung hinterlegt. Kennen Sie den Trick, wie 
Sie alle Zellen mit bedingter Formatierung markieren können?
So geht’s:
1. Aktivieren Sie Ihr Tabellenblatt.
2. Klicken Sie im Menüband auf das Register Start.
3. In der Befehlsgruppe 

Bearbeiten klicken 
Sie auf Suchen und 
Auswählen 1 .

4. In der aufk lappenden 
Befehlsliste wählen 
Sie Bedingte Forma-
tierung.

Über Suchen und Aus-
wählen fi nden Sie alle 

Zellen mit bedingter 
Formatierung

Fertig: Excel markiert alle Zellen des Tabellenblatts, bei denen 
eine bedingte Formatierung hinterlegt ist. 
Wollen Sie nur die Zellen eines bestimmten Bereiches durchsu-
chen, für die eine bedingte Formatierung hinterlegt ist, gehen 
Sie analog vor: Markieren Sie zuerst diesen Bereich im Tabel-
lenblatt, bevor Sie den Befehl aufrufen.

Tipp 2: Mit dieser Formel extrahieren Sie das 
erste Wort aus einer Zelle

Ihnen liegt eine Liste vor, die in der ersten Spalte die Nach- und 
Vornamen von Interessenten Ihres Angebots enthält. Sie möch-
ten jedoch eine Spalte, in der lediglich die Nachnamen stehen.
Um aus einer Zelle das erste Wort zu extrahieren, verwenden 
Sie die folgende Formel: =LINKS(A1;FINDEN(″ ″;A1)-1)

A1 repräsentiert den Bezug zu der Zelle, aus der das erste Wort 
extrahiert werden soll. Achten Sie darauf, dass Sie im ersten Ar-
gument der Funktion FINDEN() zwischen den Hochkommata 
ein Leerzeichen eingeben.
So lesen Sie die Formel: FINDEN() überprüft , ob in der Zelle 
A1 ein Leerzeichen vorkommt, und gibt dessen Position zu-
rück. Wird kein Leerzeichen gefunden, gibt FINDEN() den 
Fehlerwert #Wert! zurück. Ziehen Sie von der zurückgegebenen 

Position die Zahl 1 ab, so wissen Sie, wie lang das erste Wort in 
der Zelle ist. Mit LINKS() extrahieren Sie die ermittelte Anzahl 
an Zeichen ab Beginn der Zeichenfolge, was dem ersten Begriff  
bis zum ersten Leerzeichen entspricht 2 .

Quicktipp: Per Doppelklick auf die rechte untere Ecke der 

Zelle B1 übernehmen Sie die Formel blitzschnell und ohne 

weiteres Markieren in alle Zellen der Spalte B. Dies funktio-

niert aber nur, solange in Spalte A ein Name steht. Das auto-

matische Kopieren wird unterbrochen, sobald Excel auf eine 

leere Zeile stößt.

Tipp 3: Die Funktion TAGE() — neu ab Excel 
2013

Ab Excel 2013 bekommt die inoffi  zielle Funktion DATEDIF() 
offi  zielle Konkurrenz aus dem eigenen Lager, zumindest teil-
weise. Die Funktion TAGE() gibt die Anzahl von Tagen zurück, 
die zwischen zwei Datumswerten liegt. Die Funktion besitzt die 
folgende Syntax: =TAGE(Zieldatum;Ausgangsdatum)

Per Tastenkombination schnell ans Ziel!
Zellen blitzschnell formatieren
Im Register Start sind die wichtigsten Befehle hinterlegt, mit 
denen Sie Zellen in Ihren Tabellenblättern im Nu per Maus-
klick formatieren. Auch Tastenkombinationen helfen Ihnen, 
mit Excel sehr schnell und effi  zient zu arbeiten:

Über die Tastenkombination S+1 öff nen Sie das Dialog-
feld Zellen formatieren blitzschnell: Hier sind alle Forma-
tierungsbefehle für Zellen enthalten. Es gibt aber auch eigene 
Tastenkombinationen, mit denen Sie formatieren können: 
• S+H+f: Text und Zahlen fett formatieren.
• S+H+k: Text und Zahlen kursiv setzen.
• S+H+u: Text und Zahlen unterstreichen.
• S+H+ ! weist den Zellen das Zahlenformat Zahl zu.
• S+H+% weist den markierten Zellen das Zahlen -

 format Prozentzahl zu.
• S+H+$ weist den markierten Zellen das Format  

 Währung zu.

Excel überlisten und effi zienter nutzen 

Pfi ffi ge Tipps & Tricks für den Geschäftsalltag
Im Rahmen der Excel-Soforthilfe lösen wir interessante Fragen rund um den Einsatz der mächtigen Tabellen-
kalkulations-Software: Lesen Sie hier drei Tipps zum sofortigen Einsatz.
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Durch Kombination der Funktionen FINDEN() und LINKS() extra-
hieren Sie das erste Wort aus einer Zelle
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